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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’  A. S. 2017/2018 

 

 

Il dirigente scolastico 

Visto il CCNL 2007-2010 

Vista la delibera del collegio dei docenti di proposta delle attività annuali 

Visto il PTOF 

Considerate le necessità organizzative e didattiche 

Adotta 

 

Il seguente Piano annuale delle attività per l’a.s. 2017/18 con possibilità di deroga in caso di urgenza e necessità non 

prevedibile 

 

 

Inizio lezioni:            14 settembre 2017 

Termine lezioni:        09 giugno 2018            

  

 Festività Natalizie: dal 23 dicembre 2017 al 7 gennaio 2018 

 Festività Pasquali: dal 29 Marzo al 3 Aprile 2018  

              

Da aggiungere la festa del Santo Patrono e le seguenti Feste Nazionali: 

 tutte le domeniche; 

 il primo novembre, festa di tutti i Santi; 

 il due novembre 

 l’8 dicembre, Immacolata Concezione; 

 il 25 dicembre Natale; 

 il 26 dicembre; 

 il primo gennaio, Capodanno; 

 il 6 gennaio, Epifania; 

 il lunedì dopo Pasqua (Pasquetta); 

 il 25 aprile, anniversario della liberazione; 

 il primo maggio, festa del Lavoro; 

 il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica 

 Da aggiungere i seguenti ponti: 

 2 Novembre 2017  

 9 Dicembre  2017 

 30  Aprile 2018 

 

 

PIANO DELLE ATTIVITÀ DEI DOCENTI 
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Attività Data Ordine del giorno 

Ore 9.00-11.00 Collegio dei docenti 

 

Ore 11.00-12.30 Dipartimenti disciplinari  

Venerdì 1 

Settembre 

Adempimenti inizio anno 

Revisione dei curriculi 

Ore 8.30 Consigli di classi prime  liceo-Iti 

 

Ore 10.30 Riunioni Dipartimenti Speciali 

Lunedì 4 

Settembre 

Esami fascicoli, formazione classi 

 

Revisione dei curriculi 

Commissione Niv e Pdm 
Martedì 5 

Settembre 

Revisione e integrazione pdm 

Commissione Niv e Pdm 
Mercoledì 6 

settembre 

Revisione e integrazione pdm 

Riunione docenti per indirizzo 

Ore 8.30 – 9.30 IPS Soveria M. 

 Ore 9.30 – 10.30 Liceo  

Ore 10.30 –11.30 Iti     

Ore 11.30 – 12.30 IPS Lamezia 

Giovedì 7 

Settembre 

1. Analisi problematiche dell’indirizzo di studio 

2. Programmazione didattica per competenze e 

attività laboratoriali; 

3. Elaborazione proposte per il miglioramento 

dell’offerta formativa. 

Collegio dei Docenti 
Venerdi 8 

Settembre 

Definito con circolare interna 

Consigli di classe biennio (Con genitori) 
Lunedì 11 

Settembre 

1. Proposte attività anno scolastico; 

2. Coordinata di classe; 

3. Certificazione delle competenze 

Consigli di classe triennio 
Martedi 12 

Settembre 

1. Proposte attività anno scolastico; 

2. Coordinata di classe; 

3. Alternanza scuola-lavoro; 

4. Orientamento post diploma. 

Inizio lezioni 
Giovedì 14 

Settembre 

 

Commissione PTOF ore 15.00 
Venerdì 15 

Settembre 

Revisione e integrazione 

 

Riunione Staff ore 15.00 

Lunedì 18 

Settembre 

Organizzazione attività 

 

Commissione Ptof ore 15.00 
Martedì 19 

Settembre 

Revisione e integrazione 

Consigli di classe Triennio 
Lunedì 25 

Settembre 

Alternanza Scuola Lavoro 

Consigli di classe biennio 
Martedì 26 

Settembre 

 

Attività di programmazione   

Patto Formativo 

Commissione Ptof 
Venerdì 29 

Settembre 

 

Revisione e integrazione 
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Martedì 3 

Ottobre 

Avvio Corsi di Azzeramento 

Comitato tecnico scientifico 
Martedì 3 

Ottobre 

Alternanza scuola -lavoro 

Collegio dei docenti 
Veneerdì 27 

Ottobre 

 

Approvazione Ptof 

 

 
Giovedì 5 

Ottobre  

Avvio Pon- Avvio Alternanza scuola-lavoro 

 

 

Dipartimenti Speciali 11,12 Ottobre 

Revisione Curriculi 

Consigli di Classe con studenti e genitori 

Triennio 

Lunedì 16 

Ottobre 

Alternanza Scuola-Lavoro 

Consigli di Classe biennio con studenti e 

genitori 

Martedì 17 

Ottobre 

Competenze 

Riunione Staff 
Lunedì 23 

Ottobre 

Organizzazione attività 

 

Elezioni Consigli di classe – ricevimento 

genitori 

Lunedì 30 

Ottobre  

Elezioni 

N
o

v
em

b
re

 

Riunione Staff ore 15.00 
Lunedì 6 

Novembre 

Organizzazione attività 

Incontri Glh 

10 e 11 

Novembre  

 

Attività di programmazione - Definizione 

programmazione individuale - alunni diversamente 

abili - P.E.I. 

 

Consigli di classe  

Dal 13 al 18 

Novembre  

Andamento didattico disciplinare della classe - 

Valutazione intermedia -  Indicazioni per i gli 

scrutini quadrimestrali- Determinazione tipo di 

valutazione alunni diversamente abili.  

Presenza di genitori per gli ultimi 20 minuti 

 

Incontro scuola-famiglia 

 

Dal 27,al 30 

Novembre  

Informazioni relative all’andamento didattico – 

disciplinare. Scheda di valutazione intermedia 

D
ic

em
b

re
 

Consigli di classe   

12 e 13 

Dicembre  

 

 

 

Predisposizione prove di valutazione competenze 

Prove parallele 

Alternanza scuola lavoro 

mailto:czis00300n@istruzione.it
mailto:czis00300n@pec.istruzione.it


 

 

Liceo  Scientifico 
Viale stazione 

88041 Decollatura 

Telefono 

0968/63309-61377 

C.M. CZPS003014 

Professionale  

Servizi Socio-sanitari  

Servizi per l’Agricoltura,  

Contrada Scaglioni 

88049 Soveria Mannelli 

Telefono 0968/662086 
C.M. CZRA00301N 

Tecnico Informatico 
Via Colonnello De Franco 

88049 Soveria Mannelli 

Telefono 0968/662954 

C.M. CZTF003016 

Professionale  

Odontotecnico, Ottico  

Servizi per l’Agricoltura 
Contrada Savutano 

88046 Lamezia Terme 

Telefono 0968/439047 
C.M. CZRA00303Q 

1a Azienda agraria 
Contrada Scaglioni di 

Soveria Mannelli 

2a Azienda agraria 
Contrada Savutano 

Lamezia Terme 

 

ISTITUTO d’ISTRUZIONE SUPERIORE L. COSTANZO  

Viale Stazione, n. 70, 88041 DECOLLATURA (CZ) - Tel. Segreteria 0968 63341   
C.F. 99000720799 - czis00300n@istruzione.it – czis00300n@pec.istruzione.it – www.iiscostanzodecollatura.gov.it 

 

 
G

en
n

ai
o
 Riunioni Dipartimenti per assi culturali 

Dal 09 al 12   

gennaio 2018 

 

 

PECUP 

Valutazione acquisizione delle competenze 

Riunione Staff ore 15.00 
Lunedì 8 

Gennaio 

Organizzazione attività 

F
eb

b
ra

io
 

Consigli di classe 

 

Dal 24 Gennaio 

all’1 Febbraio  

Valutazione quadrimestrale 

Designazione commissari interni Esami di Stato 

Individuazione alunni per corsi di recupero 

Incontro scuola-famiglia 

 

Dal 6 al 9  

Febbraio  

 

Informazioni relative alla valutazione 

quadrimestrale 

Attività di recupero e potenziamento al 

termine del primo periodo di valutazione 

Dal 05 al 18 

Febbraio  

 

 

Dipartimenti Speciali 20,21 Febbraio 
Da definire con circolare 

 Riunione Staff  
Lunedì 5 

 Marzo 

Organizzazione attività 

M
ar

zo
 

Incontri GLH  Marzo 2018 

 

Rapporti in deroga 

Collegio dei docenti 
Dal 12 al 16 

Marzo  

 

 

Da definire con circolare interna 

Comitato tecnico scientifico 
Dal 19 al 23 

Marzo 

Alternanza scuola-Lavoro  

A
p

ri
le

 

Riunione Staff  
Lunedì 9  

Aprile 

Organizzazione attività 

Consigli di classe 

 

 

Dal 10 al 13 

Aprile 

 

Riesame annuale delle attività -Proposte per l’anno 

scolastico successivo 

Valutazione infra quadrimestrale 

Libri di testo 

Riunione dipartimenti disciplinari 

 

 Dal 16 al 21 

Aprile  

Libri di testo 

 

 

Incontro scuola/famiglia 
Dal 18 al 20  

Aprile 

Informazioni relative all’andamento didattico – 

disciplinare. 

 

Pagellino infraquadrimestrale 

M
ag

g
io

 

   M
ag

g
io

 

     

Riunione Staff  
Lunedì 7  

Maggio 

Organizzazione attività 
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Consiglio delle classi quinte   

 
10-11 Maggio  

Documento 15 maggio 

 

Altri Consigli di Classe 
Dal 14 al 16 

Maggio  

Adozione libri di testo 

Con la componente alunni e genitori 

Collegio Docenti 

Dal 17 al 19  

Maggio 2017 

 

 

Adozione libri di testo 

Incontri Glh  Maggio 2017 

 

G
iu

g
n

o
 

Staff ore 15.00 
Lunedì 4 

Giugno 

Organizzazione attività 

Dipartimenti speciali 6,8 Giugno 
Da definire con circolare interna 

Collegi di indirizzo Dal 4 al 6 Da definire con circolare interna 

Consigli di classe 
Dal 09 al 14 

Giugno 

Scrutini finali 

Collegio dei Docenti finale ( 

Rendicontazione sociale) 
15 Giugno 

Da definire con circolare interna 

 

 

 

COLLABORATORI, COORDINATORI, REFERENTI E FUNZIONI STRUMENTALI 
 

Collaboratori del 

dirigente 

Sostituiscono il dirigente in caso di 

assenza o di impedimento, 

esercitandone le funzioni anche negli 

organi collegiali, redigendo atti, 

firmando documenti interni, gestendo 

rapporti con l'esterno. 

  

Coordinatori di classe   Coordina l’attività del consiglio di 

classe, cura la documentazione, tiene 

contatti con i genitori e con il DS 

Consigli di classe  

Incontri Glh 

Incontri scuola famiglia  

 

Coordinatori 

dipartimenti 

disciplinari 

Programma le attività da svolgere 

nelle riunioni; presiede le riunioni del 

Dipartimento raccoglie la 

documentazione 

Dal 09 al 13   

gennaio 2017 

Venerdì 2 Settembre 

Lunedì 12 Settembre 

Dal 17 al 22 Aprile 2017 

 

Coordinatori 

dipartimenti speciali 

Programma le attività da svolgere 

nelle riunioni; presiede le riunioni del 

Dipartimento raccoglie la 

documentazione 

Lunedì 5 Settembre 

Martedì 6 Settembre 

Mercoledì 7 Settembre 

 

Figure strumentali n.1 

AREA INVALSI 

Coordinamento delle attività di 

somministrazione, monitoraggio e 

valutazione prove INVALSI 

Partecipazioni alle riunioni 

di Staff e RAV Team. 

Sono previste almeno quattro 

riunioni tra le Funzioni 

Strumentali e la Presidenza. 

Tali riunioni saranno 

convocate dalla Presidenza. 

Ove se ne ravvisi la 

necessità, la Presidenza potrà 

 

Il compenso per ogni 

funzione sarà 

determinato…… 

Figure strumentali n.2 

ANIMAZIONE 

DIGITALE 

Sostegno e promozione di progetti di 

innovazione digitale 

Figure strumentali n.3 

RAPPORTI SCUOLA 

FAMIGLIA 

Coordinamento di percorsi di 

accoglienza di studenti e genitori 
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Figure strumentali n.4 

ORARIO FLESSIBILE 

Gestione, monitoraggio e valutazione 

di percorsi didattici con orario 

flessibile 

convocare altre riunioni con 

le singole e tra le diverse 

Funzioni Strumentali 

Figure strumentali n.5 

SAVUTANO 

Raccordo con le F.S. n.1, 2 ,3 e 4 

Referente educazione 

alla salute 

Promuove e coordina iniziative interne 

di sani stili di vita; tiene e mantiene i 

contatti con APSS, Enti locali e 

associazioni.  

  

Referente BES 

Cura i rapporti con gli enti del 

territorio per l'individuazione di casi di 

alunni con BES; raccoglie e analizza 

la documentazione  

  

Responsabili 

laboratorio 

 Provvedono alla cura del materiale 

del laboratorio e intervengono con 

proposte nelle procedure di acquisto 

per il rinnovo della strumentazione, 

custodiscono le macchine e le 

attrezzature ed effettuano verifiche 

periodiche di funzionalità e sicurezza 

assieme al personale tecnico di 

laboratorio; segnalano al SPP 

eventuali anomalie all'interno dei 

laboratori; predispongono e 

aggiornano il regolamento di 

laboratorio 

  

Coordinatore primo 

soccorso 

Verificare l’organizzazione generale 

del P.S. e l’attuazione dei compiti 

attribuiti agli incaricati di P.S. 

  

Addetto al primo 

soccorso 

Compiti dell’addetto al primo 

soccorso: 

- conoscere il piano di Pronto 

Soccorso previsto all’interno del 

piano di emergenza e i 

regolamenti dell’Azienda;  

- attuare tempestivamente e 

correttamente, secondo la 

formazione avuta, le procedure di 

intervento e soccorso;  

- tenere un elenco delle attrezzature 

e del materiale di medicazione, 

controllandone efficienza e 

scadenza;  

- tenersi aggiornato sulla tipologia 

degli infortuni che accadono, 

confrontandosi con il 

Responsabile del Servizio di 

Prevenzione e Protezione;  

- attuare per le proprie competenze 

la prevenzione e protezione dei 

rischi dell’azienda;  

- essere di esempio per il personale 

lavorando in sicurezza e 

Nel corso dell’anno si terrà 

uno o più incontri di 

formazione per i docenti sul 

tema della sicurezza e 

formazione preposti. 

Le date di tali incontri 

saranno individuate dal D.S.  
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segnalando le condizioni di 

pericolo.  

Addetti al Servizio 

Prevenzione e 

Protezione ASPP 

Gli ASPP collaborano con il RSPP, 

fanno parte del Servizio di 

Prevenzione riferiscono allo stesso 

tutti gli inconvenienti che riscontrano 

e danno anche suggerimenti su come 

eliminare i pericoli e quando non è 

possibile come ridurli alla fonte. 

L’Addetto al Servizio di prevenzione e 

protezione (ASPP) è la figura 

incaricata dal Datore di lavoro, a cui 

risponde, per fa parte del servizio di 

prevenzione e protezione dai rischi, i 

cui compiti, definiti dall’art. 33 del 

D.Lgs. 81/08, sono: 

provvedere all’individuazione dei 

fattori di rischio, alla valutazione dei 

rischi e all’individuazione delle misure 

per la sicurezza e la salubrità degli 

ambienti di lavoro, nel rispetto della 

normativa vigente sulla base della 

specifica conoscenza 

dell’organizzazione aziendale; 

elaborare, per quanto di competenza, 

le misure preventive e protettive e i 

sistemi di controllo di tali misure; 

elaborare le procedure di sicurezza per 

le varie attività aziendali; 

proporre i programmi di informazione 

e formazione dei lavoratori; 

partecipare alle consultazioni in 

materia di tutela della salute e 

sicurezza sul lavoro, nonché alla 

riunione periodica; 

fornire ai lavoratori le informazioni di 

cui all’articolo 36 del D.Lgs. 81/08. 

 

  

Addetto antincendio 

Gli addetti antincendio sono gli 

incaricati alla gestione dell’emergenza 

per la prevenzione e lotta agli incendi 

e “evacuazione e/o salvataggio”. 

Sono un gruppo di persone addestrate 

al fine di prevenire l’insorgere di 

incendi e, in caso di emergenza, di 

limitare i danni alle cose e alle 

persone. 

Il DS dovrà assicurare una 

formazione di 8 ore per 

presenze contemporanee per 

edificio inferiori a 300, di 8 

ore con esame di idoneità 

tecnica (presso VVF) tra 300 

e 1000 presenze 

contemporanee per edificio, 

di 16 ore con esame di 

idoneità tecnica (presso 

VVF) per presenze 

contemporanee superiori a 

1000 per edificio (D.M. 

10/3/98) 
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Preposti 

Il Preposto secondo il D.Lgs. 81/08, è 

la persona che, in ragione delle 

competenze professionali e nei limiti 

di poteri gerarchici e funzionali 

adeguati alla natura dell’incarico 

conferitogli, sovrintende alla attività 

lavorativa e garantisce l’attuazione 

delle direttive ricevute, controllandone 

la corretta esecuzione da parte dei 

lavoratori ed esercitando un funzionale 

potere di iniziativa. 

Per essere preposti servono 

essenzialmente due condizioni:  

esercitare di fatto un potere di 

comando verso altri soggetti  

essere riconosciuto dagli altri ad 

essere comandati. 

I Preposti sono:  

DSGA, Vice preside, collaboratori 

responsabili di sede,  

Insegnanti tecnico-pratici e Docenti 

teorici che insegnano discipline 

tecniche o tecnicoscientifiche durante 

l’utilizzo di laboratori o palestra 

 

Il DS dovrà assicurare la 

formazione prevista dall’art. 

37 c. 7 e relativo 

aggiornamento, previa 

individuazione dei preposti.  

Non è necessario alcun atto 

formale di nomina da parte 

del DS, essendo tale figura 

individuabile già sulla base 

dei compiti concretamente 

svolti dal lavoratore. 

Nel corso dell’anno si terrà 

uno o più incontri di 

formazione per i docenti sul 

tema della sicurezza e 

formazione preposti. 

Le date di tali incontri 

saranno individuate dal D.S. 

 

RLS 

Compiti del Responsabile dei 

Lavoratori per la Sicurezza 

Compito principale di un 

Rappresentante dei Lavoratori per la 

Sicurezza (RLS) sta nel monitorare la 

gestione della sicurezza affinché siano 

rispettate le norme stabilite dal Testo 

Unico sulla Salute e Sicurezza sul 

Lavoro (D.lgs. 9 aprile 2008, n. 81). Il 

RLS è dunque il punto di riferimento 

dei lavoratori sugli aspetti che 

riguardano la salute e la sicurezza sul 

lavoro. 

Il RLS ha la “facoltà di accedere in 

tutti i luoghi di lavoro al fine di 

conoscere la realtà lavorativa e poter 

comunicare con i lavoratori dai quali 

potrà percepire il livello di sicurezza 

esistente ed i limiti presenti”. 

Inoltre deve: 

poter ricevere dai responsabili di 

azienda “le informazioni e la 

documentazione aziendale inerente le 

sostanze e i preparati pericolosi, le 

macchine, gli impianti, 

l’organizzazione e gli ambienti di 

lavoro”; 

“essere in grado di partecipare alla 

riunione periodica”. 

 

  

mailto:czis00300n@istruzione.it
mailto:czis00300n@pec.istruzione.it


 

 

Liceo  Scientifico 
Viale stazione 

88041 Decollatura 

Telefono 

0968/63309-61377 

C.M. CZPS003014 

Professionale  

Servizi Socio-sanitari  

Servizi per l’Agricoltura,  

Contrada Scaglioni 

88049 Soveria Mannelli 

Telefono 0968/662086 
C.M. CZRA00301N 

Tecnico Informatico 
Via Colonnello De Franco 

88049 Soveria Mannelli 

Telefono 0968/662954 

C.M. CZTF003016 

Professionale  

Odontotecnico, Ottico  

Servizi per l’Agricoltura 
Contrada Savutano 

88046 Lamezia Terme 

Telefono 0968/439047 
C.M. CZRA00303Q 

1a Azienda agraria 
Contrada Scaglioni di 

Soveria Mannelli 

2a Azienda agraria 
Contrada Savutano 

Lamezia Terme 

 

ISTITUTO d’ISTRUZIONE SUPERIORE L. COSTANZO  

Viale Stazione, n. 70, 88041 DECOLLATURA (CZ) - Tel. Segreteria 0968 63341   
C.F. 99000720799 - czis00300n@istruzione.it – czis00300n@pec.istruzione.it – www.iiscostanzodecollatura.gov.it 

 

 

 

 

Le date delle attività collegiali per esigenze organizzative potranno subire variazioni che saranno comunicate nelle 

circolari di convocazione 

 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

(dott. Antonio Caligiuri) 
f.to a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 c. 2 della legge39/1993 
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